Programa Operativo Anual

UNIDAD D.L_ TRANSPARENCIA
Atotonileo el Alto, Jalisco.

A S UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE ATOTONILCO
EL ALTO, JALISCO.

PERIODO: 2015-2018.

Titular de area: Francisco Gerardo Aguilar San Juan

Diagndstico Organizacional
Fortalezas:

e Perfil para-atender la importancia de la informacién
Capacidad para recabar y organizar informacion

e Atencién cordial y respetuosa para con la ciudadania que ex:ge mforr][tacién basica
sobre la labor gubernamental del Ayuntamiento. y

e Buen entendimiento y comunicacién con las distmtas dependencias municipales
Buena relacion con el Instituto de Transparencia, informadon pui)hc y proteccién
de datos personales del estado de Jalisco, (ITEI) Posibilidad de &ifhnd las-acciones
de la Unidad de Enlace. '

Oportunidades:
e Buena disposicién del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién (ITEI)

hacia el Ayuntamiento de Atotonilco el Alto, Jalisco. W
e Constante comunicacion con. los orgamsmos de transparenma yéacceso a la

informacién i -
e Constante actualizaciény reformas a la Ley de Transparenc:a y tAcceso a la
Informacién del Estado de Jalisco , ;

e Revisiones periddicas del ITAI a las Unidades de Enlace

5

Misidn:
Juarez # 1 Col. Centro . ) . . ] ! » =l
i Promover entre la ciudadania el efectivo, facil y libre acceso a la informacién publica,
Atotonilco el Alto, Jalisco. garantizando la transparencia en el ejercicio de la funcién publica.
C.P. 47750
contacto@atotonilco.gob.mx Vision:

Tel 01 (391) 9170016
Garantizar la transparencia y el libre acceso a la informacién con la pagina oficial web del
: Ayuntamiento y en la plataforma nacional que sea veraz, realmente informativa y una
www.atotonilco.gob.mx ventana al mundo de la labor gubernamental municipal.
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Judrez # 1 Col. Centro

Atotonilco el Alto, Jalisco.
C.P. 47750

contacto@atotonilco.gob.mx
Tel 01 (391) 9170016

www.atotonilco.gob.mx

UNIDAD DE

Valores Institucionales:

Transparencia
Rendicién de cuentas
Honradez

Igualdad

Respeto
Comunicacion

Objetivos Estratégicos
Objetivos:

Promover la cultura hacia |la transparencia.
; §

Orientar, facilita'r al publico la consui,ta y acceso a la informacién publica del a

Wntamiento.

Vincular al sujeto obligado (Ayuntamiento) con los ciudadanos para recnblg dar seguimiento

y despachar las solicitudes de informacion pubhca que se presente.

o

Proteger la informacién reservada y confidencial.

Construir el comité de Transparencia.

Recabar en las dependencias del Ayuntamiento la informacién que e'iigeq los distintos

numerales del Art. 8 Y 15 de Ia Ley de Transparencna y Acceso a la informaci
del estado de Jalisco.

Lineas de Accidn y procedimientos:

g i ¥ . § ¥
Estar en constante capacitacion, en los temas de ley en materia de transpﬁredﬁ:ia.
!

Tomar cursos de capacitacién para usar las herramientas en el sistema de

obligacién de subir la informacién fundamental a esta plataforma, la cual

ion del Estado

la Plataforma

ebe de estar

Nacional, que implementara el INAl a partir del mes de mayo de 2016 y qube tenemos la

actualizada en el mes de Noviembre de 2016.

ir de manera

Enviar oficio a todas las dependencias municipales dandoles a conocer Ilr informacion

fundamental a la que estamos obligas por la Ley de transparencia y exhi
Publica en la web. Enviar a las dependencias municipales los formatos que
que deben de ir acompafiados con la informacion correspondiente, recabar
informacién que marca el Art. 8 Y 15 de la Ley de Transparencia.

exige el ITEl y
y organizar la

|
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UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Atotonilco el Alto, Jalisco. | Nombrar a un enlace por cada area del ayuntamiento y la unidad de trans
Gobierno Municipal 2015 - 2018 tener una mejor comunicacién y asi cumplir cabalmente a subir a la pagi
Plataforma Nacional la informacién a la que estamos obligados.

larencia, para
web y a la

Organizar el equipo y los procedimientos técnicos para el manejo de la pagina web del
Ayuntamiento, que sea oficial y reconocida por el ITEl y que cumpla con las ordenanzas de
la Ley de Transparencia.

Coordinar la ventanilla que recibe la solicitud de informacién. Recibir y tramitar ante las
distintas Dependencias las solicitudes de informacién y darle seguimiento hasta la entrega
de la misma. Llevar al registro y actualizacién mensual de las solicitudes dé acceso a la
informacién, asi como sus tramites, costos y resultados haciéndolos del condcimiento del
Comité de transparencia, asesorar y orientar a los ,c’iuda‘dénos que lo requieran en la
elaboracién de solicitudes, asi como los tramites correspondientes para el efedtivo ejercicio
de su derecho de acceso a la misma informacidn, hacer del conocimiento al Presidente
Municipal sobre el resultado de las solicitudes recibidas, asf-como la problematica que se
presente. : |

i

Crear las claves de acceso a las diferentes dreas del ayuntamiento, para el sistema de la

Plataforma Nacional
i
P41 \ { \
Capacitar a cada una de las dreas del municipio a usar las herramientas de Ia Plataforma
Nacional, formatos, apartados, modo de usar los formatos, la migracién de la informacion a
la plataforma nacional, etc. =

Unidad de Medida: :
. |
Expedientes de las solicitudes de informacién pﬂblicé,‘ en fisico y digitales.
Informes mensuales requeridos por el Instituto de Transparencia, informacidn publica y

proteccién de datos personales. Del estado de Jalisco. (ITE). W

Formato de ITEI, llenos con la informacidn requerida.

i i

Una pagina web en linea.

Documento de aprobacién de la revisién oficiosa del ITEI aprobando la |nformacién
exhibida en la pagina web.

Juarez # 1 Col. Centro | .
~ Areas Involucradas:
Atotonilco el Alto, Jalisco.

i Todas las dependencias del Ayuntamiento.

contacto@atotonilco.gob.mx
Tel 01 (391) 9170016

www.atotonilco.gob.mx




Programa Operativo Anual

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Atotonilco el Alto, Jalisco.
Giobierno Municipal 2015 - 2018

Metas:

La meta principal, por instrucciones y disposicion de nuestro presidente el C. Miguel Ortega
Guzman; es que seamos transparentes en todas y cada una de las actividades de nuestro
Ayuntamiento, cumplir cabalmente con las obligaciones que tenemos en esta materia y
usar esta area no como una carga mas al Ayuntamiento si no como una herrarIienta para la
rendicién de cuantas, proteccién de datos personales y el libre acceso a la informacion
publica de nuestro municipio, demostrar a la ciudadania el buen trabajo|que se estd
haciendo y tener la credibilidad de toda la gente.

o

&

Atotonilco el alto, jaliséo,, 229 de febirero de 2016
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Juarez # 1 Col. Centro

Atotonilco el Alto, Jalisco.
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