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PLAN DE TRABAJO SECRETARIA GENERAL
DEL GOBIERNO CONSTITUCIONAL
DE ATOTONILCO EL ALTO, JALISCO.

MARCO LEGAL.

La Ley de Gobierno y Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco establece
cuales son las facultades que tiene el Secretario General de cada uno de los Municipios del Estado
de Jalisco, sefialando o siguiente:

Articulo 15. El Ayuntamiento debe nombrar al servidor pablico encargado de la Secretaria
del Ayuntamiento, al funcionario encargado de la Hacienda Municipal y al Titular del Organo Interno
de Control, dentro de los términos y conforme al procedimiento que dispone esta ley y la Ley de
Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco.

Articulo 61. Cada Municipio debe contar con un servidor pablico encargado de la Secretarfa
del Ayuntamiento.

Articulo 62. Para estar a cargo de la Secretaria del Ayuntamiento se requiere:
I. Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos;

Il. Ser nativo del Municipio o érea Metropolitana correspondiente o acreditar ser vecino de
aquellos cuando menos un afio inmediato al dia de la eleccion;

lil. No ser pariente consanguineo en linea recta, colateral ni por afinidad hasta el cuarto
grado de algin miembro del Ayuntamiento; y

IV. Tener la siguiente escolaridad:

a) En los Municipios en los que el Ayuntamiento esté integrado hasta por catorce regidores,
se requiere la ensefianza media superior; y

b) En los Municipios en que el Ayuntamiento esta integrado por més de catorce regidores,
se requiere tener titulo profesional.

Articulo 63. El funcionario encargado de la Secretaria del Ayuntamiento, es el facultado para
formular las actas de las sesiones que celebre el Ayuntamiento y autorizarlas con su firma,
recabando a su vez la firna de los regidores que hubieren concurrido a la sesién y procediendo al
archivo de las mismas; este funcionario también es el facuitado para expedir las copias, constancias,
credenciales y demaés certificaciones que le requieran los regidores de acuerdo a sus faculfades, o
las solicitadas por otras instancias, de acuerdo a las disposiciones aplicables en la materia.
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MISION:

La Secretaria General es la dependencia del Gobierno Municipal encargada
de brindar las herramientas necesarias al Pleno del H. Ayuntamiento y a la
Presidenta Municipal para un correcto desarrollo de las sesiones de Ayuntamiento,
asi como innovar en la forma de sesionar y emitir acuerdos, ser guia en la emisién
de constancias, certificaciones y procesos administrativos, nuestro compromiso es
generar confianza, demostrar profesionalismo y poner a disposicién a nuestros
auxiliares administrativos y a la Secretaria General quienes conforman la esencia
de nuestra oficina, usaremos la tecnologia aplicada a las nuevas formas de tramitar
cualquier procedimiento, comprometidos con nuestro Municipio, nos haremos cargo
de nuestros Delegados, Agentes Municipales y de la Sociedad Civil que trabaja en
conjunto con el Gobierno por el bienestar de nuestra gente.

VISION:

Convertirnos en una dependencia de gobierno que expanda sus servicios y
no se limite a realizar actas y acuerdos sino que se integre con el trabajo de los
Delegados y Agentes Municipales, generando redes que permitan acercar a
nuestros usuarios y los hagamos parte de la experiencia y el entorno profesional
que brindamos para ser sus guias en cualquier procedimiento o politica pablica, en
todas sus etapas, estudio, implementacion, ejecucion y anélisis de resultados.

VALORES:

a) Honestidad; trabajamos siempre bajo el valor de la honestidad, asesorando
a nuestros usuarios con todas las ventajas y desventajas que implican las
politicas pUblicas y los procesos administrativos que aqui se realizan.

b) Profesionalismo; quienes integran esta dependencia de gobiemno estamos
en preparacion constante tomando seminarios de actualizacién, maestrias y
diplomados y abonaremos a que las demas dependencias del gobierno
implementen una preparacion constante.

c) Responsabilidad y compromiso con los usuarios; nos caracteriza ser
responsables con nuestros usuarios y comprometernos con sus
procedimientos para garantizarles éxito.

d) Confianza y experiencia; quienes integran esta dependencia tienen afios
en el servicio lo que nos permite generar confianza y aplicar nuestra
experiencia con nuestros usuarios.

e) Celeridad en los procesos tecnificando nuestros asuntos; nuestros
usuarios trabajaran bajo un esquema de digitalizacién y avance de los
procedimientos que nos permite dar celeridad en los mismos mediante
monitoreo constante.
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OBJETIVOS.

1. Integrar expedientes de regularizacion de predios rusticos de pequefia propiedad, mediante
el Decreto 17114 del Estado de Jalisco, emitido por el Congreso del Estado el 23 de
diciembre de 1997 y publicado en el periddico oficial "El Estado de Jalisco" el 27 de enero
de 1998, haciendo eficiente el trabajo y expandiendo nuestro zona geografica o area de
accion ya que actualmente existen diversos predios irregulares fuera de la cabecera
municipal.

2. Alienar nuestro plan de trabajo al Plan Municipal de Desarrolio y Gobernanza del Municipio
de Atotonilco el Alto, Jalisco 'para este periodo 2024-2027.

3. Cumplimentar con los requerimientos legales en materia de archivo municipal.

Lograr una correcta planeacion municipal, para lo cual se debera convocar a sesiones
ordinarias del COPPLADEMUN, con el fin de que realicen una priorizacion de obras de
manera previa a que sean aprobadas en sesién de Ayuntamiento.

5. Culminar con el proceso de reordenamiento del archivo interno de la Secretaria General,
reordenando para una blsqueda més facil las subdivisiones y en su momento lograr contar
con ellas de forma digital y que su biisqueda sea atn mas sencilia.

6. Sesionar de forma ordinaria una vez al mes con el Pleno del Ayuntamiento, las sesiones
extraordinarias que surjan durante y el afic y las sesiones solemnes correspondientes a este

ejercicio fiscal.
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SESIONES DE AYUNTAMIENTO

Marco Legal

LEY DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO.

Articulo 29. Las sesiones del Ayuntamiento pueden ser ordinarias,
extraordinarias y solemnes, conforme lo determine éste:

I. Son sesiones ordinarias, por regla general, todas las sesiones del
Ayuntamiento;

ll. Son sesiones extraordinarias las que se celebran para tratar
asuntos urgentes relacionados con la atencién de los servicios publicos
indispensables para la poblacién y aquellas que se efectien para elegir al
Presidente Municipal en los casos previstos en esta ley; y

. Son sesiones solemnes las que se celebran para la
conmemoracion de aniversarios histéricos y para la realizacién de aquellos
actos o ceremonias anélogas en importancia, cuando asi lo determine el
Ayuntamiento; y aquéllas en que concurran representantes de los Poderes
de la Federacion o del Estado, personalidades distinguidas de los Estados
de la Republica u otros paises.
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Convocar al Pleno del Ayuntamiento de Atotoniico el Alto, Jalisco, para
tratar asuntos de interés social en favor del municipio y los Atotonilquinses.

Sesiones Ordinarias propuestas: Por lo menos una vez por mes.
Sesiones Extraordinaria: Las que sean necesarias segin el tema
urgente que pueda surgir.

e Sesiones Solemnes Propuestas:

FECHA CONMEMORACION LUGAR PROPUESTO
Dia de la Bandera. En
Coordinacion con la
Direccion de Educacion Plaza principal.
realizar por segundo afio
el evento conmemorative
del dia de la bandera.
Conmemoracion del

24 de Febrero

Sala de Sesiones de Palacio

21 de Marzo Natalicio .?L?é?e?ﬂo Pablo Municipal
Conmemoracion de que
15 de Mayo Atotonilco se erigié como Plaza Principal
Ciudad.
Conmemoracion de la
15 de Junio Fundacién Hispanica de Plaza Fugd_adpreis y Plaza
Atotonilco el Alto, Jalisco. [
Septiembre Inferme de Gobierno Explanada Municipal

Conmemoracion de la
15 de septiembre | Independencia de México,
dia del grito.

Salén de Sesiones del
Palacio Municipal

ATENTAMENTE.
ATOTONILCO EL ALTO JALISCO, A 09 DE OCTUBRE DEL ANO 2025.
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