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INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacion ha sido creado para establecer las normas que rigen a las
Dependencias, asi como dar a conocer al personal y al publico en general, la estructura organica en
cuanto a la organizacion, funcionamiento y atribuciones de cada una de las areas que conforman la
Administracidn Publica Municipal de Atotonilco el Alto, Jalisco. Este documento contempla en su
contenido la base legal que nos rige, organigrama, las atribuciones que le dan identidad, los objetivos y
funciones de cada area que la conforman. Es necesario destacar que el contenido de este manual
guedara sujeto a modificaciones toda vez que la estructura presente cambios, esto con la finalidad de
gue siga siendo un instrumento actualizado y eficiente.

I.- DEFINICION LEGAL.

COMISARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

Efectya las acciones necesarias para el buen funcionamiento de la Comisaria dirigidas a salvaguardar la
integridad y patrimonio de las personas, por medio de la prevencidn de la comisidn de delitos e
infracciones administrativas; que garanticen, preservar las libertades, el orden y la paz publicos,
teniendo como ejes rectores la reduccién de la incidencia delictiva, la dignificacién del trabajo policial,
la depuracién policial, el fortalecimiento del capital humano, recursos tecnoldgicos, y la aplicacion del
Reglamento de Policia y Buen Gobierno, asi como la legislacién en la materia que permita hacer a
Atotonilco el Alto, Jalisco un modelo de ciudades seguras.

IL.- FILOSOFIA

La Comisaria de Seguridad Publica de Atotonilco el Alto, Jalisco es la dependencia
Municipal al servicio de la ciudadania cuyo propdsito es brindar seguridad a los
ciudadanos y prevenir la delincuencia entre las familias y los habitantes de todo
el territorio municipal, ademas de coadyubar con las diversas dependencias de
los tres niveles de gobierno, para el esclarecimiento de delitos.
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Las funciones, atribuciones y deberes de la autoridad y velar en todo momento por garantizar el orden
en la Ciudad, la seguridad de las personas y la estricta aplicacion de las leyes y reglamentos.

Contar con un cuerpo policial cercano a la gente, enfocado en generar condiciones de bienestar y
convivencia social armdnica en el municipio, garantizando el estado de derecho con la finalidad de
coadyuvar con la recuperacién de espacios publicos

IIL-NORMATIVIDAD.
FEDERAL

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Tratados Internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte.

e Declaracion Universal de los Derechos Humanos.

e Declaracién Universal de los Derechos de los Nifios.

e Declaracion Americana de los Derechos y Deberes del Hombre.

e Convencién Americana sobre Derechos Humanos, (Pacto de San José)
e Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos.

o Ley de la Comisién Nacional de Derechos Humanos.

e Ley Nacional del Sistema Integral de Justica Penal para Adolescentes.
e Ley sobre el Sistema Nacional de Asistencia Social.

e Plan Nacional de Paz y Seguridad, 2018-2024.

e Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos.

o Ley Federal del Trabajo.

o Ley Federal de Archivos.

o Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

o Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares.
o Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados.
o Ley General de Acceso a las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.

e Ley General de Igualdad entre Mujeres y Hombres.

o Ley General de Victimas.

o Ley General de los Derechos de Nifias, Niflos y Adolescentes.
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e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

o Ley General de Salud.

e Ley General de Proteccién Civil.

e Ley de Aviacidn Civil. Capitulo V: Operaciones; Articulos 32, 33 y 34. Capitulo VI: Del transito Aéreo;
Articulo 35, 36 y 37. Capitulo VII: Del personal Técnico Aeronautico; Articulos 38 y 39. Seccién segunda:
Del comandante de la Aeronave: Articulos 40 y 41. Capitulo XlI: De los seguros aéreos: Articulo 74 y 75.
Capitulo XV bis: Seguridad Operacional: Articulos 78, 78 bis 1 al 78 bis 10. Capitulo XVI: De los
Accidentes y busqueda y Salvamiento. Articulo 79, 80, 81 y 82. Capitulo XIX: De las Sanciones: Articulos
86, 86 bis, 87, 88, 88 bis, 89, 90, 91y 92.

e Ley de Aeropuertos. Capitulo IX De la seguridad, Articulo 72.

e Ley de Vias Generales de Comunicacion.

e Ley de Ingresos de la Federacidn vigente.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Diario Oficial de Federacion, acuerdo DGFAFCE-LIC/02/2003. ~

e Reglamento de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares.
(RLFPDPPP).

e Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente de Trabajo.

e Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica (RLGSNSP).

e Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.

e Acuerdos emitidos por el Pleno del Consejo Nacional de Seguridad Publica.

e Norma Técnica para Estandarizar las Caracteristicas Técnicas y de Interoperabilidad de los Sistemas
de Video-Vigilancia para la Seguridad Publica en todo su contexto.

e Anexo de la Norma Técnica para Estandarizar las Caracteristicas Técnicas y de Interoperabilidad de
los Sistemas de Video-Vigilancia para la Seguridad Publica en todo su contexto.

o Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA2-2014. 4.1.5. Atencidn Psicoldgica para la Prestacién de
Servicios de Salud en Unidades de Atencién Integral Hospitalaria Médico-Psiquiatrica.

e Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012. 5.16 Expedientes de Atencidn Psicoldgica.

o Norma Oficial Mexicana NOM -018 -SCT3 -2012 Manual de vuelo .

o Norma Oficial Mexicana NOM -064 -SCT -2012 Especificaciones del Sistema de Gestion de Seguridad
Operacional (SMS: Safety Management System).

e Norma Oficial Mexicana NOM -117 -SCT3 -2016 Especificaciones para la Gestién de la Fatiga en la
Tripulacién de Vuelo.

e Norma Oficial Mexicana NOM -034 -SSA3 -2013 Transportacion Pre -Hospitalaria .

o Norma Oficial Mexicana NOM -018 -SSA3 -2009 El Actuar del Servidor de Sistemas Pre - Hospitalarios.
o Norma Oficial Mexicana NOM-046-SSA2-2005 Violencia familiar, sexual y contra las mujeres. Criterios
para la prevencion y atencion.

e Norma Oficial Mexicana NOM -028 - SSA2 -2009 Para la prevencién, tratamiento y control de las
adicciones.

e Cadigo Nacional de Procedimientos Penales

e Cddigo de Conducta para Funcionarios Encargados de Hacer Cumplir la Ley.

e Cadigo Penal Federal.

e Protocolo Nacional de Policia con Capacidades para Procesar.

e Protocolo Nacional de Actuacion de Primer Respondiente.

Atotonilco el Alto, con Orden y Rumbo. atotonilco.gob.mx

CALLE 16 DE SEPTIEMBRE N. 2 COL. CENTRO/C.P.47750 TEL. (391) 917 00 38
CORREOQ: seguridadpublica@atotonilco.gob.mx TEL. (391) 9174551



mailto:seguridadpublica@atotonilco.gob.mx

e Protocolo Nacional de Actuaciéon de Policia con Capacidades para Procesar en el Lugar de la
Intervencidn.

e Protocolo Nacional de Incidentes de Emergencia.

e Protocolo Primer Respondiente.

e Guia Nacional de Cadena de Custodia; y

e Lineamientos para el otorgamiento del subsidio para el fortalecimiento del desempefio de seguridad
publica a los municipios y demarcaciones territoriales de la Ciudad de México y, en su caso, a las
entidades federativas que ejerzan de manera directa o coordinada la funcion (FORTASEG).

e Lineamientos emitidos por el Centro Nacional de Certificacion y Acreditacién.

e Principios Basicos del Uso de la Fuerza.

e Clasificador por objeto del gasto del Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

e Catalogo Nacional de Incidentes de Emergencia e Implementacién del 9-1-1 en todo su contexto.

e Manual de la escena del delito y las pruebas materiales, sensibilizacion del personal no forense sobre
su importancia.

ESTATAL.

e Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

e Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco.

e Ley de Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco.

e Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Ley de Control de Confianza del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Ley del Sistema de Seguridad Publica para el Estado de Jalisco.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco.

o Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacidn de Servicios del Estado de Jalisco y
sus Municipios.

e Ley de Salud Mental para el Estado de Jalisco.

e Ley del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco.

e Ley General de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco.

e Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

e Ley de Proteccién Civil del Estado de Jalisco.

e Ley Estatal para Igualdad entre Mujeres y Hombres en el Estado de Jalisco.

o Ley Estatal para Promover la Igualdad, Prevenir y Eliminar la Discriminacion en el Estado de Jalisco.
e Ley de Atencidn a Victimas del Estado de Jalisco.

e Ley de Acceso a las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de Jalisco.

e Ley de Vigilancia y Ejecucion de Medidas Cautelares del Estado de Jalisco.

e Ley de la Comisidn Estatal de Derechos Humanos de Jalisco.

o Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes en el Estado de Jalisco.
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e Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Ley que Regula la Administracion de Documentos Publicos e Histdricos del Estado de Jalisco.

e Ley de Movilidad y Transporte del Estado de Jalisco.

e Ley de Educacidn del Estado de Jalisco. Articulo 19, fracciéon VII.

o Reglamento Interior de la Comisidn Estatal de Derechos Humanos de Jalisco.

e Reglamento de la Ley de Aviacion Civil.

e Reglamento de Operaciones de Aeronaves Civiles.

e Reglamento de Servicios de Emergencia.

e Reglamento de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de Jalisco.
e Norma Oficial Mexicana Secretaria del Trabajo y Previsidon Social del Estado de Jalisco.

e Norma 046 Jalisco.

e Cadigo Penal del Estado de Jalisco.

e Cddigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Jalisco.

e Cadigo Civil del Estado de Jalisco.

e Codigo de Etica y Conducta de los Servidores Publicos de la Administracién Publica del Estado de
Jalisco.

e Cddigo de Asistencia Social del Estado de Jalisco.

e Protocolo de Atencidn del Centro de Justicia para las Mujeres del Estado de Jalisco.

e Protocolo al que se Sujetaran las y los Agentes del Ministerio Publico, Respecto de la Solicitud,
Atencién, Expedicién y Seguimiento de las Ordenes de Proteccién en Caso de Violencia contra las
Mujeres en el Estado de Jalisco.

e Protocolo de Actuacion con Perspectiva de Género para la Investigacion del Delito de Feminicidio
para el Estado de Jalisco.

e Protocolo Nacional de Actuacion de Policia con Capacidades para Procesar en el lugar de la
Intervencién.

e Manual del Curso de Capacitacion y Formacion para Policia con Capacidades para Procesar del
Instituto Jalisciense de Ciencias Forenses.

MUNICIPAL

e Ley de Ingresos del Municipio de Atotonilco el Alto, Jalisco.
Reglamento de Seguridad Publica Municipal de Atotonilco el Alto, Jalisco.
Reglamento de Atotonilco el Alto, Jalisco.
Reglamento de Contraloria Ciudadana de Atotonilco al Alto, Jalisco.
Coadigo de ética de Atotonilco el Alto, Jalisco.
Reglamento de Igualdad Entre Mujeres y Hombres de Atotonilco el Alto.
Reglamento de acceso a una vida Libre de violencia.
Reglamento de Giros Restringidos de Atotonilco el Alto.
Reglamento de Inspeccion y Vigilancia de Atotonilco el Alto.
Reglamento de subdireccion de Proteccion civil de Atotonilco el Alto.
Reglamento de la Unidad de Transparencia de Atotonilco el Alto.
Reglamento de Movilidad Urbana de Atotonilco el Alto.
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o Reglamento de Turismo de Atotonilco el alto.

Comisaria de Seguridad Publica

[Unidad de Prevencion

Unidad Especializada Policial de Atencion a Mujeres Victimas de
Violencia

Dependencia Descripcion

e Efectuar las acciones dirigidas a salvaguardar la integridad y
patrimonio de las personas, prevenir la comisidon de delitos e
infracciones a los reglamentos de policia y buen gobierno; asi
como, preservar las libertades, el orden y la paz publicos;

® Proponer al Presidente Municipal y desarrollar las politicas de
seguridad publica; asi como la politica criminal en el dmbito
municipal, que comprendan las normas, instrumentos vy
acciones para prevenir de manera eficaz la comision de
infracciones y conductas antisociales;

e |mplementar un sistema destinado a obtener, analizar,
estudiar, procesar y difundir informacidn para la prevencidn de

G delitos e infracciones administrativas;
Comisaria de . e . . .
Seguridad Piblica de e Aplicar Ias: poI|t|<.:as, lineamientos y acciones .de 'fu
Atotonilco el Alto. competencia, previstos en los convenios de coordinacion
suscritos por el Municipio, el Estado y la Federacion en el
marco del Sistema Nacional de Seguridad Publica;

e |Implementar mecanismos expeditos para atender las
denuncias y quejas de los particulares con relacién al ejercicio
de sus atribuciones o por posibles actos ilicitos de su personal,
procediendo segln corresponda contra el responsable, de
conformidad con lo dispuesto en este reglamento y demas
normatividad aplicable;

® Requerir la colaboracion de las dependencias del municipio
para que participen en acciones y programas vinculados a la
prevencion del delito e infracciones administrativas,
determinando dentro de la competencia de cada cual, la
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participacién correspondiente;

e Realizar en los términos de ley, la detencidn de presuntos
infractores o delincuentes en flagrancia, que realicen
conductas sancionadas como infracciones o delitos en los
reglamentos gubernativos y de policia o en la legislacion penal,
asi como poner a disposicion los bienes muebles que se hayan
asegurado o que estén bajo su custodia, con estricto
cumplimiento de los términos constitucionales y legalmente
establecidos;

e Participar, en auxilio de las autoridades competentes, en la
investigacion y persecucién de delitos actuando siempre bajo
la conduccion y mando del Ministerio Publico, de conformidad
al articulo 21 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

e Prestar el apoyo, cuando asi lo soliciten otras autoridades
municipales para el ejercicio de sus funciones de vigilancia,
verificacion e inspeccidn que tengan conferidas por disposicion
de otras leyes y reglamentos;

® Prevenir la comisidn de delitos e infracciones administrativas
realizando programas y acciones de inspeccion en
coordinacion con organismos publicos, privados y sociales; asi
como dar apoyo a las autoridades ministeriales y judiciales en
el cumplimiento de sus funciones;

e Suscribir en conjunto con el Presidente Municipal y Sindico, los
contratos y convenios que obliguen al municipio, en aquellos
asuntos que tenga relacion directa con sus atribuciones; y

e Las demas que le competan en los términos de la Ley Genera.

e Atender escuelas y centros educativos par dar charlas de
prevencin del delito, asi comoprevencion de adiccones entre
la comunidad estudiantil, a fin de lograr que se tme
concencia de los problemas personales famliares y de alud

Unidad de Prevencion gue acarrean ese tipo de practicas.

e Realizar un esquema de visitas yseguimiento de atencin a las
diferentes escuelas del municipi para attender a la mayoria
de centros educativos dentro de Atotonilco el Alto, Jalisco.

Unidad
Especializada
Policial de Atencion
a Mujeres Victimas
de Violencia.

e [Estd integrada operativa y técnicamente bajo las
ordenes del director general, conformada por un
jefe de departamento, el personal deberd cumplir
con un perfil profesional en Psicologia, Abogacia o
Trabajo Social, realizando trabajos especializados
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en atencion integral de mujeres victimas de
violencia.

e Las y los policias que integrardn la unidad
especializada en atencion de mujeres victimas de
violencia, serdn intfegrantes operatfivos de los
turnos, con su respectivo cargo, recibirdn
capacitacion y sensibilizacion en la materia.

e Atribuciones:

e Atenderlos casos de la violencia contra las
mujeres, brindando contencion, asesoria
juridica y acompanamiento hasta su remision
al Ministerio Publico u otras instancias;

e Dar seguimiento a las érdenes de proteccion,
medidas de proteccion y a las medidas
cautelares que le sean noftificadas a la
Comisaria de Seguridad PUblica Municipal.

e Generar planes de seguridad para las
victimas por medio de seguimiento y
valoracion del riesgo, tomando en
consideracion los siguientes pardmetros:

a) Riesgo extremo —rondines de vigilancia
permanente;

b) Riesgo alto — —rondines de vigilancia
constante;

¢) Riesgo medio — - rondines de vigilancia
frecuente; y

d) Riesgo bajo ——rondines de vigilancia
ocasional.

e Adecuar los manuales de actuacion policial
con enfoque integrado de género;

e Alimentar, de acuerdo a su competencia, los
bancos de datos y redes de informacion
sobre violencia contra las mujeres y las ninas;

e Readlizar campanas permanentes de
prevencioén, identificacion y erradicacion de
la violencia de género con el propdsito de
visibilizar los tipos y modalidades de violencia,
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asi como difundir los derechos humanos de
las mujeres y las ninas;

Representar, a fravés de su ftitular, a la
Comisaria en el Sistema Municipal para
Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la
Violencia contra las Mujeres;

Coadyuvar con el Instituto Municipal de las
Mujeres, las Unidades Especializadas en
Atencion Integral de Violencia contra las
Muijeres y Ninas, el Ministerio Publico, UAVI,
Servicios especializados de Atenciéon a la
violencia y demds autoridades competentes,
cuando asi se requiera;

Crear un archivo fisico de expedientes de la
atencién que se brinde, observando las
disposiciones aplicables;

Llenar el Anexo del Informe Policial
Homologado con Perspectiva de Género; y
Procesar la informacidn proporcionada por
otras dreas de la Comisaria, con la finalidad
de que se elaboren estudios descriptivos
enfocados a la prevencién de la violencia
contra las mujeres.
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VI.- ORGANIGRAMA

COMISARIA

H JEFE DE TURNO COORDINADOR
ADMINISTRATIVO

OFICIAL OFICIAL 2DO

PATRULLERO

POLICIA DE
LINEA

ALCAIDE

CABINERO

SUBOFICIAL

POLICIA
TURISTICA
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