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CIUDADANOS REGIDORES DEL

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE ATOTONILCO EL ALTO, JALISCO.
PRESENTES.

Dictamen del Proyecto de Reglamento Interno de la Unidad de Transparencia e
Informacién Municipal de Atotonilco el Alto. Presentado por la Comision Transitoria para
este fin.

(Discusién y Votacion) (Sentido: Aprobacién en lo patrticular)
Atotonilco el Alto, Jalisco, a 21 de Marzo del 2013

Comision Transitoria.

Asunto: Se rinde dictamen.

El Gobierno Municipal de Atotonilco el Alto, Jalisco; en su calidad de sujeto obligado, de
conformidad a lo dispuesto por el articulo 23 punto 1, fraccién VI, 24 punto 1 fraccién XXV
de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, articulo 9 y 77
fraccion segunda de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco, y en lo dispuesto por los
articulos 115 fracciones Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
articulos 37 fraccion I, 38, 40 fraccion I, 41 y 44 de la Ley del Gobierno y Administracion
Publica Municipal del Estado de Jalisco, ademas los articulos 102, 103, 104 y 106 del
Reglamento de Ayuntamiento de este municipio, sometemos a la consideracion de ese
Honorable Ayuntamiento, el dictamen del Proyecto de Reglamento Interno de
Informacioén Publica del Municipio del Municipio de Atotonilco el Alto, Jalisco; el cual se
sustenta en la siguiente,

EXPOSICION DE MOTIVOS:

El derecho a la informacién publica, constituye un derecho fundamental y humano
consagrado por el articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
ocurriendo lo propio en el articulo 9° de la Constitucion Local, de ahi que compete al
Municipio en su caracter de sujeto obligado la promociéon de la cultura de la
transparencia y la garantia del derecho a la informacion.

En nuestro estado, mediante decreto niumero 23936/LIX/11, el Congreso del Estado,
aprobd la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, con la que se
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abrogo la Ley de Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco y se dio un
nuevo marco normativo al derecho de acceso a la informacion publica.

Dentro de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, se prevén
mecanismos y funciones novedosos que establecen los esquemas por los cuales se podra
efectuar y garantizar el derecho de acceso a la informacion publica.

Imperioso es resaltar que el acceso a la informacién publica, constituye un derecho
humano que se regula no sélo por un orden, sino por un sistema juridico, que comprende
la norma méxima de la federacion, es decir, la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, conjuntamente con los tratados internacionales en materia de derechos
humanos que hayan sido ratificados por nuestro pais, la Constitucion Estatal o Local, y
demés conjunto de leyes federales y estatales parte del sistema y finalmente, pero de
gran importancia los reglamentos.

La Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, otorga a los sujetos
obligados la facultad de emitir reglamentos en materia de transparencia e informacion
publica, tal y como lo determina el articulo 24 punto 1 fraccion XXV.

Lo anterior, arroja como conclusion que los sujetos obligados, en plena autonomia o
determinacién y ejercicio de sus atribuciones y funciones, pueda regularse internamente
en cuanto a la funcién de satisfacer el derecho a la informacion publica.

El objeto del reglamento interno, se circunscribe a definir la actuacién del sujeto obligado
internamente entendido como entidad en conjunto, asi como del Comité de Clasificacion
de Informacién y la Unidad de Transparencia, en lo que refiere a la sustanciacion del
derecho de acceso a la informacion, toda vez que la regulacion de los procedimientos se
encuentra dentro de la Ley y el Reglamento de la misma.

CONSIDERANDOS:

I. Que de conformidad con el articulo 115 fraccién Il inciso e) de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, 114 fraccion Il inciso €) de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano del estado de Jalisco, el Municipio tiene la facultad para
aprobar, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica
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municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su
competencia, en virtud de la cual regule los derechos y obligaciones de los servidores
publicos de la Unidad de Transparencia e Informacién Municipal .

Il. Que de conformidad con lo sefialado anteriormente, es de concluirse que este H.
Ayuntamiento esta facultado para expedir el Reglamento Interno de la Unidad de
Transparencia e Informaciéon Municipal; y con ello lograr dar cumplimiento a sus
atribuciones con respecto a la funcién publica que ejerce.

lll. Que en la 6ta. Sesion Ordinaria de Ayuntamiento, en asuntos de regidores, la Regidora
Mariana Lopez Lépez, pide al pleno se nombre una comisidn transitoria para que analice y
estudie el Proyecto de Reglamento Interno de la Unidad de Transparencia e Informacién
Municipal, a lo cual el pleno nombro a los regidores siguientes: Regidor Cesar Martin
Vazquez Lopez, Regidora Claribel Gonzalez Gaona y Sindico Municipal José Aurelio
Fonseca Olivares.

IV. Que los Regidores y el Sindico, mencionados en el apartado anterior se reunieron el dia
07 de Marzo del 2013, a las 13:10 horas en el Salén de Sesiones, ademas se hizo la
invitacién a esta Comisién al Encargado de la Unidad de Transparencia Municipal y al
Regidor Gustavo Rios Aguifiaga, para que en conjunto con la comisibn se analizara Y
estudiara dicho Proyecto de Reglamento; a lo cual se puso a consideracion de la
Comision Transitoria el nombramiento del Presidente de la Comisidn, el Secretario Técnico
y los Vocales, quedando de Presidente de la Comisidn la Regidora Mariana Lépez Lopez;
de Secretario Técnico el Regidor Cesar Martin Vazquez Lopez; como Vocales La Regidora
Claribel Gonzalez Gaona y el Sindico José Aurelio Fonseca Olivares. Una vez estudiado y
analizado dicho proyecto de ordenamiento municipal, se pone a consideracion la fecha
de la siguiente sesion a los integrantes de esta comision determinando el dia 13 de Marzo
del afio 2013 a las 10:00 horas en el Salébn de Sesiones de este Palacio Municipal, se
levantd la acta por el Secretario Técnico de la Comisibn quedando con el numero
COMV/EDIL/003/2013, siendo las 15:30 horas se da por clausurada la sesion.

V. El dia 13 de Marzo del afio 2013, a las 10:00 horas, en el salébn de Sesiones, se reunid la
comisidn para el estudio y analisis de dicho Proyecto, siendo las 13:00 horas se da por
concluida la sesién, quedando con numero de acta COM/EDIL/004/2013, realizando el
dictamen correspondiente.

Por todo lo expuesto, se somete a la consideracidon de este Honorable Ayuntamiento la
iniciativa de Proyecto del Reglamento Interno de la Unidad de Transparencia e
Informacion del Municipio de Atotonilco el Alto, Jalisco; para quedar como sigue:
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REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA E INFORMACION MUNICIPAL DE
ATOTONILCO EL ALTO, JALISCO.

TITULO PRIMERO
Disposiciones Generales
Capitulo Unico

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular los procedimientos internos de
los sujetos obligados del H. Ayuntamiento Constitucional de Atotonilco el Alto, Jalisco, en
la clasificaciéon de la informacién publica, la proteccién de los datos personales y de la
informacién confidencial, para el acceso, consulta, reproduccién y publicacién de la
misma, asi como la organizacién y funcionamiento de la Unidad de Transparencia e
Informacién Municipal y el Comité de Clasificacion de Informacion Publica.

Articulo 2.- En el ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica y la proteccidn
de datos personales, los sujetos obligados tendran el irrestricto deber de respetar los
principios constitucionales, convencionales y legales aplicables, en beneficio de los
solicitantes de informacion, siempre que no se causen perjuicios al interés social y orden
publico.

Articulo 3.- Para los efectos del presente Reglamento se emplearan las definiciones
siguientes:

I.- Ayuntamiento: H. Ayuntamiento de Atotonilco el Alto, Jalisco;

Il. Comité: el Comité de Clasificacion de Informacion Publica del H. Ayuntamiento de
Atotonilco el Alto, Jalisco;

lll.- Clasificaciéon: Andlisis a través del cual el Comité determina limitar por un tiempo
determinado el acceso, publicacién o distribucién de informacién en caracter de reserva
o confidencialidad;

IV.- Contraloria: Contraloria del H. Ayuntamiento de Atotonilco el Alto, Jalisco;

V.- Criterios: Los Ciriterios elaborados y aprobados por el Comité de Clasificacion del sujeto
obligado de acuerdo a la Ley, respecto de la proteccion de informacion reservada y
confidencial, y en materia de publicacién de informacién fundamental;

VI.- Datos Personales: La informacién concerniente a una persona fisica, por medio de la
cual pueda ser identificada o identificable, entre otras, la relativa a su origen étnico o
racial, la que se refiera a sus caracteristicas fisicas, morales o emocionales, a su vida
afectiva o familiar, el domicilio, niumero telefénico, patrimonio, ideologia y opiniones
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politicas, creencias, convicciones religiosas o filosoéficas, el estado de salud fisico o mental,
las preferencias sexuales o cualquier otro dato analogo a los anteriores que afecten la
intimidad de la persona,;

VIl.- Documentos: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que
documente el ejercicio de las facultades o la actividad de los sujetos obligados y sus
servidores publicos, sin importar su fuente o fecha de elaboracion, asi como aquellos
sefialados por la Ley que regula la Administracion de Documentos Publicos e Histéricos del
Estado de Jalisco;

VIIl.- Expediente o Folio: Registro numérico que se le asigna a las solicitudes de
informacion;

IX. Instituto o ITEl: el Instituto de Transparencia e Informacién Publica del Estado de Jalisco;
X.- INFOMEX: Sistema electrénico a través del cual se reciben solicitudes de informacion;

Xl.- Informacién Puablica: Es toda informacion que generen, posean o administren los
sujetos obligados, como consecuencia del ejercicio de sus facultades o atribuciones, o el
cumplimiento de sus obligaciones, sin importar su origen, utilizacion o el medio en el que
se contenga o almacene;

XIl.- Informacién Publica de Libre Acceso: Informacién publica que se considera
fundamental y ordinaria;

XIll.- Informacién Fundamental: Informacién que debe estar a la vista de la ciudadania
misma que se publica y actualiza de manera permanente en el sitio de internet del
Ayuntamiento de Atotonilco el Alto Jalisco;

XIV.- Informacién Ordinaria: Es la informacion publica susceptible de ser entregada y que
tiene dos peculiaridades: que no existe obligacidon de publicar y que tampoco encuadra
en los supuestos de reserva o confidencialidad;

XV.- Informacién Publica Protegida: Informacion que se considera confidencial o
reservada;

XVI.- Informacién Reservada: Informacion protegida, relativa a la funcién publica que, por
acuerdo del Comité de Clasificacion de Informaciéon Publica, se ha limitado su acceso,
publicacién o distribuciéon por un tiempo por razones de interés publico;

XVIl.- Informacién Confidencial: Informacién que contiene datos personales de una
persona fisica identificada o identificable y que vincula a la vida privada de las personas;

XVIIl.- Ley: la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios;
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XIX.- Lineamientos: Los lineamientos emitidos por el ITEl en materia de clasificacion y
proteccion de informacién reservada y confidencial, y en materia de publicacién de
informacion fundamental;

XX.- Municipio: Atotonilco el Alto Jalisco;

XXI.- Reglamento de Ley: Reglamento de la Ley de Informacién Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios;

XXIl.- Reglamento: el Reglamento Interno de Informacion Publica del Municipio de
Atotonilco el Alto, Jalisco;

XXIIl.- Recurso de Revision: Medio de defensa que las personas pueden ejercer para pedir
la intervencién del ITEl, como 6rgano garante del derecho de acceso a la informacion;

XXIV.- Recurso de Transparencia: Se podra interponer en cualquier momento ante el ITEl,
por la persona que identifique falta de transparencia de un sujeto obligado que no
publique la informacién fundamental que le obliga la ley;

XXV.- Sujeto Obligado: El Ayuntamiento, y todas sus dependencias que generen, posean
o administren informacion publica y las personas fisicas o juridicas privadas que recauden,
reciban, administren o apliquen recursos publicos municipales, éstos Ultimos, sélo respecto
de la informacion publica relativa a dichos recursos;

XXVI.- Sitio de Internet: La pagina de internet oficial del Ayuntamiento de Atotonilco el
Alto, Jalisco; que se encuentra en la siguiente direccidén: www.atotonilco.gob.mx;

XXVII.- Solicitante: persona fisica o juridica que presenta una solicitud de informacién ante
la UT de conformidad a la Ley;

XXVIII.- Solicitud de Informacion Electrénica: Solicitud presentada a través de medios
electrénicos;

XXIX.- Solicitud de Informacion por Escrito: Solicitud presentada ante la oficina de la
Unidad de Transparencia, o en cualquier otra dependencia de los sujetos obligados del
Municipio; y

XXX.- Unidad: la Unidad de Transparencia e Informacién Municipal.
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TITULO SEGUNDO
De los Sujetos Obligados
Capitulo |
De los Sujetos Obligados

Articulo 4.- Son Sujetos Obligados en el Municipio de Atotonilco el Alto, Jalisco, los
siguientes:

I.- El Pleno del Ayuntamiento;

Il.- La Presidencia Municipal,

lll.- La Sindicatura Municipal,

IV.- La Secretaria General,

V.- Direcciones y Subdirecciones Municipales; Jefaturas de Area y las demas areas que
dependan de la Administracién Publica Municipal,

V.- La Tesoreria Municipal;

VI.- La Unidad de Transparencia e Informacién Municipal;

VIl.- La Contraloria Municipal;

VIll.- Las Delegaciones y Agencias municipales;

IX.- Personas fisicas o juridicas privadas que recauden, reciban, administren o apliquen
recursos publicos municipales, éstos Ultimos, sélo respecto de la informaciéon publica
relativa a dichos recursos; y

X.- Los demas o6rganos o entes publicos de la administracion puUblica municipal, no
incluidos en los anteriores, que generen, posean o administren informacién publica.

Articulo 5.- El Ayuntamiento, debera cumplir cabalmente con las obligaciones inmersas en
el articulo 24 de la Ley de Informacioén Publica del Estado de Jalisco, para lo cual, podra
establecer mecanismos de colaboracion con las entidades y dependencias de la
administracion publica, estatal y municipal para cumplir con las obligaciones establecidas
en la Ley, ademas de las siguientes:

Son obligaciones de los Sujetos Obligados del municipio, las siguientes:

l.- Promover la cultura de transparencia y el derecho a la informacién, en coordinacion
con el Instituto y la Unidad de Transparencia e Informacién Municipal,;

Il.- Coadyuvar con la Unidad de Transparencia en el envio oportuno de la informacion
publica que manejan;

lll.- Publicar los datos de identificacidon y ubicacién de la Unidad de Transparencia, y el
procedimiento de consulta y acceso a la informacion puablica Municipal;

IV.- Orientar y facilitar al publico la consulta y acceso a la informacién publica Municipal,
incluidas las fuentes directas cuando sea posible;
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V.- Enviar a la Unidad de Transparencia e Informacion Municipal, la informacion publica
fundamental que manejan para publicar permanentemente en internet o en otros medios
de facil acceso y comprensién para la poblacion, asi como actualizar cuando menos
cada mes, la informacién fundamental que le corresponda,;

VI.- Recibir las solicitudes de informacion publica que le remita la Unidad para darle el
tramite y resolucién que por ley corresponde cuando sean de su competencia,

VII.- Informar a la Unidad sobre la incompetencia en las solicitudes que se les envien y que
no sean de su competencia;

VIIl.- Apegarse a los lineamientos generales que expida el Instituto, asi como a los Criterios
generales aprobados por el Comité en materia de:

a) Clasificaciéon de informacién publica (fundamental u ordinaria);

b) Clasificacion de informacioén publica protegida (reservada y confidencial);

c) Publicacién y actualizaciéon de informacion fundamental; y

d) Proteccién de informacién confidencial y reservada,;

IX.- Proponer al Comité, la clasificacion de la informacion publica en su poder, de
acuerdo a los Criterios generales de clasificacion;

X.- Digitalizar la informacion publica en su poder;

Xl.- Proteger la informacién publica en su poder, contra riesgos naturales, accidentes y
contingencias, los documentos y demas medios que contengan informacién publica,;

XIl.- Proteger la informacién publica en su poder, contra acceso, utilizacion, sustraccion,
modificacion, destruccién, eliminacién no autorizados;

XIll.- Asentar en acta lo discutido y acordado en reuniones de 6rganos colegiados que
formen parte del mismo, y publicar dichas actas, salvo las consideradas como reuniones
secretas por disposicion legal expresa;

XIV.- Utllizar adecuada y responsablemente la informacion puablica reservada y
confidencial en su poder;

XV.- Revisar que los datos de la informacién confidencial que reciba sean exactos y
actualizados;

XVI.- Registrar y controlar la transmision a terceros, de informaciéon reservada o
confidencial en su poder;

XVII.- Vigilar que sus oficinas y servidores publicos en posesion de informacion publica
atiendan los requerimientos de la Unidad para dar contestacion a las solicitudes
presentadas;
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XVIII.- Revisar de oficio y periodicamente la clasificacion de la informacion publica en su
poder para proponer la modificacion de dicha clasificaciéon en su caso;

XIX.- Proporcionar la informacién publica de libre acceso que le soliciten otros sujetos
obligados;

XX.- Elaborar, publicar y enviar de forma electrénica, al Instituto un informe mensual de las
solicitudes de informacion recibidas, atendidas y resueltas en dicho periodo a través de la
Unidad;y

XXI.- Las demas que establezcan otras disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Articulo 6.- Para efecto de promover la cultura de la transparencia y el derecho a la
informacion, los Sujetos Obligados deberan coordinarse con el Instituto, para coadyuvar
en su difusidn, propiciando convenios de colaboracién de acuerdo a la disponibilidad
presupuestaria.

Articulo 7.- El titular del Sujeto Obligado, tendra en todo momento el deber legal de
cumplir y vigilar el cumplimiento a la Ley al interior del mismo, asi como con las
resoluciones que emita el Consejo del Instituto.

Capitulo Il

Del Comité para la Clasificaciéon de la Informacién
Seccioén |
Del Comité

Avrticulo 8.- El Sujeto Obligado contara con un Comité. De la misma manera que tendra la
facultad de elaborar los Criterios generales de clasificacidn de informaciéon publica; de
publicacién y actualizacion de informacion fundamental; y proteccion de informacion
confidencial y reservada; asi como integrar, sustanciar y resolver los procedimientos de
proteccioén de informacion.

Articulo 9.- El Comité estara integrado de conformidad a lo que establece el articulo 27
de la Ley y 12 del Reglamento de la ley, ademas lo que determine este ordenamiento.

El Comité se integra por:

l.- El Presidente Municipal; quien presidira el Comité;

ll.- El titular de la Unidad de Transparencia e Informacién Municipal; quien fungira como
Secretario del Comité;

lIl.- El Contralor Municipal;

IV.- Presidente de la comision edilicia de Transparencia; y

V.- Tres vocales que seran nombrados de la siguiente manera:
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e El primero sera nombrado por el Presidente Municipal.
e Elsegundo por el Titular de la Unidad de Transparencia.
e Eltercero por el Contralor.

El presidente del Comité podra ser suplido en los términos que regula el articulo 13 del
Reglamento, o en su caso éste y lo demas integrantes del Comité podran designar a un
suplente que los represente en sus ausencias a las sesiones del Comité mediante oficio
dirigido al Presidente del Comité o bien asignado por éste. El suplente debe ser servidor
publico integrante del sujeto obligado. De igual forma, los integrantes del Comité podran
invitar a los Sujetos Obligados a la sesion, quienes sélo tendran voz.

Los cargos antes sefalados seran honorificos, por lo que no recibirdn remuneracion
econdmica distinta a la de su sueldo.

Articulo 10.- El Comité ademas de las atribuciones que sefiale la Ley y el Reglamento,
tendrd las siguientes:

I. Coordinar y supervisar las acciones tendientes a proporcionar y proteger la informacion
prevista en la Ley;

Il. Instituir los procedimientos para asegurar la mayor eficiencia en la gestibn de las
solicitudes de proteccién de informacién confidencial,

lll. Confirmar, modificar o revocar la clasificacion de la informacién publica que posea,;

IV. Establecer y supervisar la aplicacion de los Criterios generales en materia de
informacién publica;

V. Implementar normas operativas de los sistemas y registros de informacion,;

VI. Instrumentar los Criterios mediante los cuales de creerlo necesario, podra ampliar el
plazo de reserva de un expediente o documento; y

VII. Las demas que por disposicion legal le sean conferidas.

Articulo 11.- Al Presidente del Comité le corresponden las siguientes funciones:

I. Instalar y clausurar las sesiones en la fecha, hora y lugar que se indique;

Il. Dirigir los debates en las sesiones del Comité;

Ill. Emitir el voto de calidad en caso de empate;y

IV. En general, ejercer las actividades necesarias para el mejor desarrollo de las sesiones.

Articulo 12.- Al Secretario le corresponden las siguientes funciones:

I. Convocar para las sesiones;

Il. Pasar lista de asistencia y determinar si existe el quérum legal, necesario para que se
lleven a cabo las sesiones;

lll. Tomar nota de las opiniones y analisis que se emitan en el desarrollo de las sesiones y
presentarlas al Presidente al término de las mismas;

IV. Solicitar votacion conforme a la lista de asistencia y declarar su resultado;
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V. Apoyar al Presidente del Comité en el desarrollo de las sesiones;

VI. Llevar el archivo de las convocatorias y actas; asi como un registro de los documentos
y opiniones que se sometan al analisis del Comité; y

VIl. Efectuar todos los acuerdos de tramite en el procedimiento de proteccién de
informacion confidencial.

Articulo 13.- El Contralor, El presidente de la Comisibn edilicia y los vocales le
corresponden las siguientes funciones:
I. Tener voz y voto en las sesiones;

Il. Tener derecho de participar en todos los debates que se generen en las sesiones;

lll. Vigilar que se acaten todos los acuerdos de tramite en el procedimiento de proteccion
de informacioén confidencial; y

IV. Los demds que establezcan las leyes y ordenamientos Vigentes.

Articulo 14.- El Comité debera sesionar de manera ordinaria cuando menos una vez cada
cuatro meses y de manera extraordinaria cada que sea necesario para el cumplimiento
de sus funciones, de conformidad con la Ley.

Articulo 15.- La convocatoria del Comité se hara a través del Secretario cuando menos
con veinticuatro horas de anticipacion para la sesion.
La convocatoria debera contener el orden del dia.

Articulo 16.- Para que tengan validez las sesiones del Comité se requerira la asistencia de
mas de la mitad de sus integrantes para sesionar y sus decisiones se toman por mayoria
simple de votos, con voto de calidad de su presidente o su suplente en caso de empate.

Articulo 17.- El Secretario, al concluir cada sesion levantara un acta con el extracto de los
puntos mas relevantes que se hubieren tratado en la misma y de los acuerdos tomados, el
acta debera ser firmada por todos los que participaron en la sesién.

En caso de no contar con la presencia del Secretario o su suplente, las funciones antes
descritas seran delegadas a otro integrante del Comité.

Seccion |l
De los Criterios Generales

Articulo 18.- La obligacion de elaborar los Criterios generales recaera en el Comité, por ser
la autoridad con funcion de decision en torno al derecho de acceso a la informacion,
dentro de los Sujetos Obligados.
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En la elaboracion de los Criterios, podran participar emitiendo opinion técnica-juridica, las
dependencias a quienes corresponda el manejo y conservacidon directa de la
informacion.

Los Criterios generales constituyen disposiciones administrativas de observancia,
obligatoria para los Sujetos Obligados que los emiten. En ningln caso, los Criterios de
clasificacion supliran la clasificacién de informacién en lo particular.

Articulo 19.- Para la emisidén de los Criterios, el Comité observaréa el siguiente
procedimiento:

l. EIl Comité, a propuesta de cualquiera de sus miembros, o en virtud de un anteproyecto
de Ciriterio emitido por las dependencias internas del Sujeto Obligado, emitird acuerdo
por el que dictamina el inicio del analisis del Criterio, mismo que deberad acatar lo
establecido en el articulo 16 del Reglamento de la Ley de Informacién Publica del Estado
de Jalisco y sus Municipios;

IIl. Iniciado el estudio del Ciriterio, podra requerirse la opinién técnica-juridica, de las
dependencias a quienes corresponda el manejo y conservacidon directa de la
informacion; la que debera ser presentada en el término de cinco dias habiles posteriores
a la notificaciéon de inicio de estudio, para el caso de que éste haya sido originado por
propuesta de la dependencia, sera omitida esta fase;

ll. EIl Comité, una vez recibido el anteproyecto u opinién técnica-juridica, e iniciado el
analisis, debera emitir resolucién del Criterio, en un plazo no mayor a quince dias habiles;

IV. Emitido el Criterio, sera remitido a mas tardar tres dias habiles al Instituto para su
autorizacion o aprobacion; y

V. Recibida la autorizacion del Instituto, se generara su registro y publicacion en un plazo
no mayor a quince dias habiles.

Para el caso de la actualizacién de Criterios, en términos del articulo 50 de la Ley, debera
seguirse el procedimiento sefialado en el articulo 22 del presente reglamento.

Seccion Il
Procedimiento de Clasificacion de Informacion

Articulo 20.- La clasificacion particular de la informacion publica, consiste en el acto
formal por el cual el Comité declara la caracteristica de la informacién concreta y
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especifica. Esta Clasificacion puede ser efectuada de forma oficiosa por el Comité, o a
propuesta de las dependencias, direcciones, jefaturas o cualquier area que maneje
informacién que consideren susceptible de ser clasificada.

De igual forma, se puede obtener una clasificacion particular mediante la solicitud de
proteccion de informacion confidencial, por parte de los titulares de informacion, o bien,
a través de las solicitudes de informacion.

Se podra realizar mediante dos procedimientos:
I. Procedimiento de Clasificacion inicial de la informacion; y
Il. Procedimiento de modificacion de Clasificacién de la informacion.

Articulo 21.- Toda Clasificacion de informacion debera ser fundada y motivada,
sujetandose a la Ley, el Reglamento de la ley, los Lineamientos en la materia emitidos por
el Instituto, el presente Reglamento y los Criterios Generales aplicables aprobados por el
comité de esta entidad.

Articulo 22.- Los Sujetos Obligados, a través del Comité deberan efectuar revisiones de la
Clasificaciéon de la informacion publica, cuando menos tres veces al afio, es decir una
cada cuatro meses.

Articulo 23.- Para efectos de la revision o modificacion de la Clasificacion de informacion
y la actualizacion de los Criterios generales, el Comité debera atender el siguiente
procedimiento:

I.- EI Comité en sesion legalmente constituida debera enlistar discrecionalmente las actas
de Clasificacion objeto de revision y en su caso modificacion, ademas de los Criterios que
sean determinantes y relacionados.

Il.- Se dara vista a los Sujetos Obligados que manejen comunmente la informaciéon que
comprenda la Clasificacion o el criterio general, para efecto de que en el término de
cinco dias habiles, manifiesten las circunstancias actuales de ésta y se genere opinidn
técnica-juridica, sobre la pertinencia de mantener la Clasificacién, o bien, se aluda a su
extincion.

lll.- Una vez recibido el informe citado, el Comité en un lapso maximo de cinco dias
habiles debera emitir acuerdo debidamente fundado y motivado, donde se califique la
revision y dictamine si se mantiene o extingue la Clasificacion. Dicho acuerdo, debera
generarse como informacion fundamental, y para el caso de que el acuerdo incluya
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datos que deben ser comprendidos como informacién protegida, bastara la publicacion
de un informe detallado.

Tratdndose de la actualizacion de los Criterios generales, debera ademas remitir al
Instituto, para su aprobacion.

Capitulo 111
De la Unidad de Transparencia

Articulo 24.- El Ayuntamiento, conforme a lo dispuesto en la Ley, cuenta con la Unidad,
para la recepcion y tramite de solicitudes de informacion que les sean presentadas en los
términos de la Ley.

La Unidad tendra las atribuciones que establece la Ley y su Reglamento, asi como la
gestibn interna y publicacién de informacién fundamental. De igual forma, ser&
responsable de los sistemas de informacion.

Articulo 25.- La Unidad debera tener a disposicion de todo el publico la informaciéon de
caracter fundamental en base a sus indices teméaticos, mismos que deberan ser
actualizados periddicamente sobre la informacién bajo su resguardo, los cuales dara a
conocer por los medios a su alcance.

Articulo 26.- La Unidad dispondra de los recursos humanos, materiales y técnicos que sean
necesarios para el desempefio de sus actividades.

Capitulo IV
De las Dependencias de los Sujetos Obligados

Articulo 27.- Las dependencias seran responsables de la remision de la informacién
fundamental a la Unidad para su puntual publicacion.
De igual forma son responsables del contenido de las respuestas y envio de informacion

gue se genere en su area con motivo de los procedimientos de solicitud de proteccion de
informacion confidencial y solicitud de informacion.
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TITULO TERCERO
De la Informacién
Capitulo Unico

Articulo 28.- Por regla general toda la informaciéon publica que genere o posea el Sujeto
Obligado es de libre acceso, y s6lo por excepcion protegida.

Articulo 29.- El Sujeto Obligado, en el tratamiento de la informacién publica, estara a lo
que sefale la Ley, el Reglamento, los Lineamientos Generales emitidos por el Instituto, asi
como el presente Reglamento y los Criterios Generales aprobados por el Comité de
Clasificacion.

Articulo 30.- La informacién publica fundamental que genere debera preferentemente
publicarse en Internet, en la pagina web del Ayuntamiento.

El Sujeto Obligado de la Unidad podra solicitar al Instituto en cualquier momento la
validacion de sus sistemas, atendiendo a lo estipulado por el articulo 30 del Reglamento
de la Ley.

En el caso que no sea posible el uso de dicha herramienta informatica, el Sujeto Obligado
efectuara peticién donde funde y motive la imposibilidad de publicacién y debera remitir
la informacién al Instituto para la publicacién en la pagina de Internet de este ultimo.

Ademas, el Sujeto Obligado deberad publicarla en otros medios de facil acceso y
comprension para la poblacién de acuerdo a lo estipulado en el articulo 24 fraccién VI,
de la Ley, cifiéndose a las disposiciones contenidas en los Lineamientos correspondientes.

TITULO CUARTO
Procedimientos de Informacién
Capitulo |

De la solicitud de Proteccién de Informacion
Articulo 31.- La solicitud de protecciéon de informacion es un procedimiento mediante el
cual, cualquier persona en cualquier momento, puede solicitar la Clasificacion,
rectificacion, modificacidn, correccion, sustitucién, supresidon, ampliacién y oposicién de

sus Datos Personales.

Articulo 32.- Se entendera por Datos Personales los referidos en el articulo 44 de la Ley.
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Articulo 33.- El Sujeto Obligado debera estarse a lo ordenado en la Ley, el Reglamento y
los Lineamientos emitidos por el Instituto, por lo que ve a la informacion clasificada como
confidencial.

Capitulo Il
Del Procedimiento de Acceso a la Informacién
Seccioén |

Presentacioéon de la Solicitud

Articulo 34.- Las solicitudes se recibiran en dias y horas habiles segun lo establecido por la
normatividad del Ayuntamiento.

Articulo 35.- En caso de que la solicitud de informacion sea ingresada en dias u horas
inh&biles para el Sujeto Obligado, se entendera por recibida al dia habil siguiente.

Articulo 36.- La solicitud de informaciéon podra presentarse en escrito libre, 0 mediante el
formato que proporcione la Unidad, o en su caso en los formatos que para tal efecto
determine el Instituto, los cuales estaran disponibles en la Unidad; asimismo podra
presentarse a través del sistema electrénico de solicitudes de informaciéon, o correo
certificado con acuse de recibo.

Articulo 37.- En caso de que el solicitante tenga capacidades especiales o dificultades
para leer y escribir o se encuentre imposibilitado por cualquier motivo, el personal de la
Unidad, auxiliara al solicitante en el llenado del formato de solicitud, debiendo leerlo en
voz alta y en caso de estar de acuerdo, el mismo procedera a su presentacion.

Seccion I
Integracion del Expediente y Resolucién sobre la
Procedencia de la Solicitud de Informacion

Articulo 38.- Con la solicitud de informacidn original debera abrirse un expediente, al cual
debera asignarsele un numero para efectos administrativos.
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Articulo 39.- Una vez admitida la solicitud e integrado el expediente, el Sujeto Obligado
debera notificar en un término de dos dias habiles siguientes de emitido el acuerdo de
admision.

La Unidad realizara las gestiones necesarias a fin de allegarse la informacién que le fue
solicitada.

El titular de la Unidad, podra requerir por escrito a los Sujetos Obligados, la informacion
solicitada, las cuales deberan responder el requerimiento dentro del plazo improrrogable
de dos dias habiles contados a partir de que haya sido notificado.

Articulo 40.- Las gestiones internas en las areas poseedoras o generadoras de la
informaciéon del Sujeto Obligado, seran llevadas a cabo por el propio Director,
Subdirectores, Jefes de Area y Encargados.

Los informes que remita el titular del area generadora o poseedora de la informacion
solicitada a la Unidad, deberan contener sus rubricas asi como de los servidores publicos
responsables de generar o poseer la informacién publica solicitada.

Seccion Il
Acceso a la Informacién Publica Solicitada, en su caso

Articulo 41.- Si la informacién solicitada es de libre acceso y se encuentra disponible en
medios impresos o electrénicos en posesidbn de alguna oficina o dependencia del Sujeto
Obligado, la Unidad por medio de su personal y el Titular de la instancia u oficina facilitara
al solicitante su consulta fisica la cual seguira el procedimiento establecido por la Ley y el
Reglamento emitido por el Instituto.

Dependiendo de la forma como se encuentre generada la informacién, o puesta a
disposicion del solicitante, los sujetos obligados tendran la potestad para determinar si
permiten a los solicitantes utilizar los dispositivos electrénicos de almacenamiento de
informacioén o de escritura propios.

Articulo 42.- Para la entrega de la informacion, el Sujeto Obligado por conducto de su
Unidad debera asegurarse de la entrega, dejando constancia suficiente de recepcion
dentro del expediente.
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Capitulo llI
De las Notificaciones

Articulo 43.- Para efectos de las notificaciones en los procedimientos, el Sujeto Obligado
se apegara a la Ley, al reglamento emitido por el Instituto y en su defecto a la Ley del
Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco.

Articulo 44.- Las notificaciones por correo electronico se haran mediante las siguientes
reglas:

Una vez que se haya emitido la respuesta por parte del Sujeto Obligado mediante la
Unidad, se debera escanear, a efecto de que se adjunte al correo electrénico que se
enviara al solicitante de informacion. El documento escaneado debera contar con las
caracteristicas minimas de un documento publico como es fecha, firma, nombre de quien
lo signa, a quien va dirigido, asi como la motivacion y fundamentaciéon de lo esgrimido en
el mismo.

El Sujeto Obligado a través de la Unidad debera contar preferentemente con un
programa administrador de correos electrénicos que le permita reproducir un acuse de
recibo que verifique el envio del correo electronico; en caso de no contar con ello podra
utilizar una plataforma de correo electrénico en linea que permita la reproduccion de
algun comprobante como acuse de recibo, como podria ser la impresidon de la bandeja
de elementos enviados.

La notificacion debera ser enviada al correo electronico sefialado por el solicitante en su
solicitud con el documento adjunto que emite la respuesta del sujeto obligado.

De igual forma las notificaciones mediante el sistema electronico de acceso a la
informacion, deberad escanear y adjuntar un documento que deberd contar con los
requisitos minimos de validez del acto administrativo.

Asi mismo todos y cada uno de los archivos enviados y recibidos mediante correo
electronico debera anexarse al expediente respectivo.
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TITULO QUINTO
De los Medios de Impugnacion
Capitulo Unico

Articulo 45.- Los recursos de revision, revision oficiosa y transparencia son medios de
impugnacion en relaciéon al derecho de acceso a la informacién y se sustanciaran de
conformidad con la Ley y su Reglamento.

Articulo 46.- La Unidad, el comité y los Sujetos Obligados del Ayuntamiento no podran
negar la entrega de informacion al Instituto, cuando ésta sea requerida para efectos de
estudiar su debida Clasificacion.

Articulo 47.- El titular del Sujeto Obligado siendo el Presidente Municipal serd el
responsable de cumplir con las resoluciones del Instituto, apoyandose de la Unidad para
el cumplimiento de las mismas.

TITULO SEXTO
De las Sanciones
Capitulo Unico

Articulo 48.- Corresponde al Instituto imponer sanciones por las infracciones cometidas a
la Ley, mientras que el Titular del Ayuntamiento, la Unidad, el Comité y los Sujetos
Obligados del Municipio, velaran por la debida aplicacién de éstas.

TITULO SEPTIMO
Separacioén y Reformas al Reglamento
Capitulo Unico

Articulo 49.- Tendran facultad para presentar iniciativas de reformas, adiciones o
derogaciones al presente Reglamento, los estipulado en los articulos 102,103,104 y 105 del
Reglamento de Ayuntamiento de este municipio.

ARTICULOS TRANSITORIOS.

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la Gaceta Municipal, en la pagina del portal de internet de este Gobierno
Municipal y en los estrados de Palacio Municipal.

ARTICULO SEGUNDO. Una vez publicado, el presente ordenamiento municipal, girese
atento oficio al Honorable Congreso del Estado de Jalisco, anexando una copia del
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mismo para los efectos ordenados en la fraccion VIl del articulo 42 de la Ley del Gobierno
y la Administraciéon Publica del Estado de Jalisco.

ARTICULO TERCERO. Se faculta a los ciudadanos Presidente Municipal y Secretario General
de este Ayuntamiento, a suscribir la documentacién necesaria para la ejecuciéon y el
cumplimiento del presente ordenamiento.

Atentamente.
Sufragio efectivo. No reeleccion.
Salén de Sesiones de Ayuntamiento de Atotonilco el Alto, Jalisco.

La comisiodn dictaminadora.

Reg. Profa. Mariana Lopez Lopez.
Presidenta de la Comision Edilicia de Educacion.

Lic. José Aurelio Fonseca Olivares. Reg. Prof. Cesar Martin Vazquez. Lopez.
SINDICO MUNICIPAL. Secretario Técnico de la Comisidn.
Vocal de la comision.

Reg. Profa. Claribel Gonzalez Gaona.
Vocal de la comision.
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