PROGRAMA DE TRABAJO DE LA COMISION
EDILICIA DE ARCHIVO MUNICIPAL 2024-2027

Objetivo General

Fortalecer la organizacidn, conservacion y resguardo del patrimonio documental del municipio de
Atotonilco el Alto, garantizando la integridad, disponibilidad y accesibilidad de la informacidn publica,
conforme a los principios de legalidad, transparencia y rendicion de cuentas establecidos en la
normatividad vigente.

Objetivos Especificos

1. Promover la actualizacién y aplicacion de las normas y procedimientos archivisticos en las
dependencias municipales.

2. Supervisar y fomentar la correcta integracion y control de los archivos de tramite, concentracion y
resguardo histérico.

3. Impulsar la capacitacion del personal responsable de los archivos en materia de gestiébn documental
y preservacion.

4. Fomentar la digitalizacion y preservacion electronica de los documentos histéricos y administrativos
relevantes.

Lineas de Accion y Actividades

+ Elaboracién y revisidn de manuales de procedimiento archivistico municipal.

+ Supervision periddica del cumplimiento de las disposiciones legales en materia de archivos.

+ Organizacion de talleres de formacion para servidores publicos encargados de archivos.

+ Colaboracion con el Archivo Histérico y la Unidad de Transparencia para el fortalecimiento de la
gestion documental.

+ Implementacion gradual de procesos de digitalizacion de expedientes administrativos y documentos
historicos.

Periodo de Ejecucion
Administracion Municipal 2024—-2027.

Atentamente

LRI. Sofia SteffrGarcia Navarro



Regidora del H. Ayuntamiento de Atotonilco el Alto, Jalisco



